Na podlagi Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja knjiznic UL, sprejetega na seji Senata UL dne 25.
9. 2018, in njegovih sprememb in dopolnitev, sprejetih na seji Senata UL dne 26. 11. 2019 in dne 27. 6.
2023, ter na podlagi 74. ¢lena Statuta UL (Uradni list RS, $t. 4/2017 s spremembami) je Senat UL BF
na 16. seji dne 29. 1. 2024 sprejel

POSLOVNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE
BIOTEHNISKE FAKULTETE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Poslovnik o splo$nih pogojih poslovanja Knjiznice Biotehniske fakultete Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju Poslovnik) ureja nacin poslovanja Knjiznice Biotehniske fakultete (v nadaljevanju
Khnjiznica BF) ter odnose med Knjiznico BF in njenimi uporabniki. Z v¢lanitvijo v Knjiznico BF
uporabniki formalno sprejmejo tudi dolodila tega Poslovnika.

2. ¢len
Khnjiznica BF ima naslednje podenote:

e Centralna biotehniska knjiznica,

e Knjiznica Oddelka za agronomijo,

e Knjiznica Oddelka za biologijo,

e Khnjiznica Oddelka za gozdarstvo in obnovljive gozdne vire,
e Knjiznica Oddelka za lesarstvo,

e Knjiznica Oddelka za zootehniko,

e Knjiznica Oddelka za Zivilstvo.

Khnjiznica BF je posebna enota v okviru Univerze v Ljubljani, Biotehniske fakultete (v nadaljevanju:

fakulteta) in opravlja knjiznicarsko, informacijsko in dokumentacijsko dejavnost na podrodju
biotehnike za potrebe Studijskega, pedagoskega in znanstveno-raziskovalnega dela.

II. ETIKA POSLOVANJA KN]IZNICE BF
3. &len

Delavci Knjiznice BF pri svojem poslovanju in odnosih z uporabniki upostevajo nacela Kodeksa
ravnanja javnih usluzbencev, Eti¢nega kodeksa Univerze v Ljubljani in Eti¢nega kodeksa slovenskih
knjiznicarjev.

III. POSLANSTVO, NALOGE IN DOSTOPNOST STORITEV KN]IiNICE BF
4. &len

Khnjiznica BF podpira studijski in raziskovalni proces, tako da izvaja svojo dejavnost predvsem za
studente, visokosolske ucitelje in druge visokoSolske delavce. Vsakomur omogoca dostop do
osnovnih storitev v obsegu, kot ga doloc¢a ta Poslovnik. Storitve se nanasajo na izposojo gradiva,
postredovanje informacij in usposabljanje uporabnikov za uporabo Knjiznice BF.



5. ¢len
Knjiznica BF zagotavlja naslednje osnovne storitve:

¢ dostop do javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih javnih podatkovnih
zbirk ter informacijskih virov in njithovo uporabo,

¢ dostop do splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

¢ vpogled v knjizni¢ne zbirke v prostem pristopu in njithovo uporabo,

e posredovanje informacij o knjizni¢nem gradivu in iz gradiva knjiznic,

o posredovanje informacij iz vzajemne bibliografske podatkovne baze COBIB.SI,

e usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,

e pomoc in svetovanje pti iskanju ter uporabi knjiznicnega gradiva in drugih informacijskih
virov knjiznice,

e izobrazevanje za iskanje, vrednotenje in uporabo razli¢nih informacijskih virov,

e dostop do svetovnega spleta,

e uporabo citalniskih mest in drugih javno dostopnih prostorov knjiznic,

e uporabo racunalniske in druge tehni¢ne opreme, namenjene uporabnikom, seznanjanje
uporabnikov z novostmi v knjiznicah,

¢ dostop do prireditev in drugih dejavnosti knjiznic.

IV. PRAVICE IN DOLZNOSTI KN]IiNICE BF DO UPORABNIKOV
6. ¢len

Podenote Knjiznice BF so zadolzene za paketno brisanje neaktivnih clanov, ki so se prvi¢ vpisali pri
njih in imajo vpisno stevilko podenote. Na zahtevo ¢lana, lahko ¢lana brise katera koli podenota, ¢e
ima c¢lan poravnane obveznosti v Knjiznici BE.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKOV DO KNJIZNICE BF
7. ¢len

Uporabnik Khnjiznice BF je fizi¢na ali pravna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore ali
opremo Knjiznice BF. Clan Knjiznice BF je uporabnik, ki se v¢lani v Knjiznico BF in c¢lanstvo
izkazuje s clansko izkaznico.

8. clen

Ob vpisu v knjiznico ¢lan podpise pristopno izjavo, da bo spostoval ta Poslovnik , ter da dovoljuje
zbiranje in uporabo svojih osebnih podatkov v skladu z zakonom. Pristopna izjava je v prilogi
Poslovnika.

9. &len

Ob vpisu v knjiznico uporabnik praviloma placa ¢lanarino po veljavnem ceniku. Placila ¢lanarine so
oprosceni:

e osebe do 18. leta starosti,

e nezaposleni z dokazilom Zavoda za zaposlovanje Republike Slovenije, starim do 30 dni,

e Studentje (prve, druge in tretje stopnje, redni in izredni) Univerze v Ljubljani, ki ¢lanarino
placajo ob vpisu na redno clanico univerze,

e clani drustev bibliotekarjev, ki so vkljucena v Zvezo bibliotekarskih drustev Slovenije, z
veljavno c¢lansko izkaznico za tekoce koledarsko leto,

e  zasluzni profesorji UL,



e upokojene osebe,
e zaposleni na Univerzi v Ljubljani (v nadaljevanju: UL).

10. ¢len

Pred izdajo potrdila o diplomiranju / magistriranju / doktoriranju ali izpisu iz fakultete referat za
Studentske zadeve zahteva od Studentov potrdilo Knjiznice BF, da so poravnali obveznosti do
Khnjiznice BF. Kot potrdilo velja izpis evidence gradiva ali zaznamek v $tudijskem informacijskem
sistemu.

11. ¢len

Pred odhodom tujega rednega ali izmenjalnega Studenta sluzba za mednarodno sodelovanje, od njega
zahteva potrdilo o poravnanih obveznostih v Knjiznici BF. Kot potrdilo velja izpis evidence gradiva
ali zaznamek v $tudijskem informacijskem sistemu.

12. ¢len

Ob zakljucku delovnega razmerja na fakulteti mora zaposleni poravnati obveznosti do Knjiznice BF.

VI. DOSTOPNOST IN POGO]JI UPORABE KNJIZNICE BF TER KNJIZNICNEGA
GRADIVA

13. ¢len
Odprtost Knjiznice BF: ponedeljek - petek: 8.00 — 15.00.

V casu odprtosti Knjiznica BF nudi vse osnovne knjizni¢ne storitve za vse uporabnike in ¢lane
Knjiznice BF.

Morebitna daljsa odprtost posamezne podenote se uskladi glede na interne potrebe. Obvestilo o tem
je objavljeno na spletni strani Knjiznice BF in pred vhodom v podenoto Knjiznice BF.

14. ¢len

Knjiznica BF je odprta vse delovne dni v letu. Morebitne izjeme (npr. kolektivni dopust,
izobrazevanje zaposlenih) so objavljene na spletni strani Knjiznice BF.

15. ¢len

Omejitve pri izposoji gradiva na dom: na dom se ne izposoja referencnega gradiva (leksikoni,
enciklopedije, prirocniki, slovarji, atlasi), posebnega strokovnega gradiva in gradiva iz starega fonda
(do vklju¢no 1940). Za omenjeno gradivo je mozna izposoja v Citalnico.

16. clen

Splosni rok za izposojo gradiva na dom:

e Knjizno in neknjizno gradivo: 1 mesec

e Revije: 1 teden

Rok izposoje je mozno podaljsati: 1x.



17. ¢len

Uporabniki morajo poskodovano ali izgubljeno gradivo nadomestiti z enakim ali ustreznim
nadomestnim gradivom in ob tem poravnati tudi stroske obdelave gradiva po sprejetem ceniku. Ce
gradiva ni mogoce nadomestiti, placajo odskodnino za gradivo po veljavnem ceniku.

VII. UPORABA KNJIZNICNIH PROSTOROV IN OPREME

18. ¢len

Racunalniske delovne postaje v Knjiznici BF so namenjene izkljuéno za uporabo v $tudijske in
raziskovalne namene. Studenti in zaposleni na UL se v rac¢unalniske delovne postaje prijavijo z
uporabo identitete Studenta/zaposlenega na UL, druge uporabnike v racunalnisko delovno postajo
prijavi pooblasceni delavec knjiznice po predhodnem identificiranju uporabnika.

19. ¢len

Knjiznica BF je namenjena $tudiju, zato uporabniki s svojim vedenjem ne smejo motiti drugih.

20. ¢len

Khnjiznica BF nudi uporabnikom s posebnimi potrebami pomoc¢ pri dostopu do knjizni¢nih
prostorov in pri uporabi knjizni¢nih storitev. Uporabnik s posebnimi potrebami se za pomo¢ obrne
na pooblascenega delavca knjiznice.

21. ¢len

Snemanje in fotografiranje knjizni¢nih prostorov v delovnem casu ni dovoljeno. Izjemoma je
dovoljeno snemanje in fotografiranje po predhodnem dogovoru z vodjo Knjiznice BF in vodstvom
oddelka oz. vodstvom fakultete.

VIII. POSEBNE DOLOCBE

22, ¢len

Khnjiznica BF lahko v svojih prostorih izvaja videonadzor, kar opredeljuje Pravilnik o zavarovanju
osebnih podatkov pri izvajanju videonadzora na Biotehniski fakulteti.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

23. &len

Ta poslovnik in njegove spremembe oz. dopolnitve sprejme senat fakultete.

24. &len

Ta Poslovnik stopi v veljavo, ko ga sprejme senat fakultete in se objavi na obi¢ajen nacin. Z dnem

uveljavitve tega Poslovnika prencha veljati Poslovnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznic
Biotehniske fakultete z dne 25. 4. 2016 in njegove dopolnitve z dne 24. 10. 2016 in 5. 9. 2022.
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