Pravilnik étudentskega sveta Univerze v Ljubljani Biotehniske fakultete
o sofinanciranju udelezb Studentov na dogodkih

Studentski svet Biotehniske fakultete Univerze v Ljubljani je v skladu z dolo¢bami Poslovnika
Studentskega sveta Univerze v Ljubljani Biotehniske fakultete (POSSULBF-2) z dne 3. 10. 2025 na
4. dopisni seji 16.10. 2025 sprejel

Pravilnik Studentskega sveta Univerze v Ljubljani Biotehniske fakultete
o sofinanciranju udelezb studentov na dogodkih

. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
(vsebina pravilnika)

Pravilnik Studentskega sveta Univerze v Ljubljani Biotehni$ke fakultete o sofinanciranju udelezb
Studentov na dogodkih (v nadaljevanju: pravilnik) ureja sofinanciranje in pravila odloc¢anja o
sofinanciranju udelezb Studentov Univerze v Ljubljani Biotehniske fakultete (v nadaljevanju: UL
BF) na dogodkih, ki potekajo v Republiki Sloveniji ali tujini.

2. clen
(dogodek)

Dogodki po tem pravilniku so:
A. izobrazevalni dogodki,
e znanstveni in strokovni dogodki (kot so kongresi, konference, simpoziji, delavnice,
strokovni tecaji ipd.) vsebinsko povezani s Studijskimi programi UL BF,
e mednarodna tekmovanja iz znanj s podrodji, ki jih pokriva UL BF,
B. Sportni dogodki z aktivno udelezbo v evropskem in svetovnem merilu.

3. clen
(vsebinska podlaga pravilnika)

Visino razpolozljivih sredstev za sofinanciranje udelezbe na dogodkih mora Studentski svet
Univerze v Ljubljani Biotehni$ke fakultete (v nadaljevanju: 5SS UL BF) izkazati v svojem finanénem
nacrtu in ne sme presegati nacrtovanih prihodkov v tekoc¢em studijskem letu.

4. clen
(objava razpisa za sofinanciranje)

SS UL BF mora na prvi (1.) redni seji v posameznem $tudijskem letu objaviti razpis za sofinanciranje

udeleibe na dogodkih in o tem obvestiti §tudente UL BF. $S UL BF mora to storiti preko
obicajnega medija, preko katerega komunicira, ali preko elektronske poste Studentov UL BF.
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Na enak nacin SS UL BF $tudente obvesti tudi, ko so razdeljena (ne pa tudi izplacana) vsa
razpolozljiva sredstva za sofinanciranje udelezb na dogodkih za tekoce Studijsko leto.

5. clen
(upravicenci do sofinanciranja izobrazevalnega dogodka)

§S UL BF lahko sofinancira udelezbo na dogodkih s podrodja izobraZevanja le upravi¢encem, ki
imajo ob Casu oddaje prosnje status Studenta na UL BF, in so ob zadnjem vpisu placali prispevek
za dejavnost SS UL BF ter nimajo neporavnanih obveznosti do 55 UL BF.

SS UL BF lahko posameznemu S$tudentu sofinancira udelezbo na dogodku s podrodja
izobrazevanja najvec trikrat v ¢asu celotnega Studija na 1. in 2. stopnji skupaj ter najvec enkrat v
casu celotnega Studija na 3. stopniji.

Student lahko na posameznem razpisu prejme skupno najvec dvesto (200) evrov neto.
§S UL BF lahko sofinancira le dogodke s podroc¢ja izobraZevania, ki so bili javno objavljeni oz. je za
javno objavo poskrbel SS UL BF ali druge organizirane oblike $tudentov, kot so npr. drustva in

Studentska organizacija ali UL.

6. clen
(upravicenci do sofinanciranja Sportnega dogodka)

§S UL BF lahko sofinancira aktivno udelezbo $tudenta na evropskem ali svetovnem $portnem
tekmovaniju le upravi¢encem, ki imajo ob ¢asu oddaje prosnje status Studenta na UL BF, in so ob
zadnjem vpisu placali prispevek za dejavnost SS UL BF ter nimajo neporavnanih obveznosti do 55

UL BF.

SS UL BF lahko 3tudentu tovrstno viogo odobri le enkrat tekom njegovega izobrazevanja na UL
BF.

Il. PROSNJA

7. clen
(oblika in nacin oddaje prosnje)

Student lahko zaprosi za sofinanciranje dogodka s prosnjo, ki jo naslovi na 55 UL BF na nacin, kot
ga 5SS UL BF predpise v razpisni dokumentaciji za sofinanciranje udelezbe na dogodkih.

8. clen
(predpisan obrazec)
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Student lahko prosnjo odda le na predpisanem obrazcu, ki je del vsakokratne razpisne
dokumentacije.

Ce je prosilcev za posamezen dogodek ve¢, lahko vsak prosilec odda lo¢eno prosnjo, ali pa vsi
skupaj oddajo eno prosnjo.

Prosnja morajo lastnoroc¢no ali s kvalificiranim elektronskim podpisom podpisati vsi prosilci. S
podpisom Student potrjuje, da so vse zapisane informacije v prosnji resni¢ne in tudi preverljive.

9. clen
(¢as oddaje prosnje)

Studenti se lahko na razpis prijavijo kadarkoli tekom $tudijskega leta do razdelitve razpoloZljivih
sredstev. Pogoj za prijavo je, da je dogodek zakljucen v istem Studijskem letu, v katerem je bil
objavljen razpis za sofinanciranje.

10. ¢len

(vsebina prosnje)

Prosnja o sofinanciranju udelezbe na dogodku mora vsebovati vsaj:
e osnovne podatke o prosilcu in morebitnih ostalih udelezencih (ime in priimek, naslov,
kontakt, navedba Studija, letnika in smeri Studija ter davcno Stevilko),
e ime dogodka,
o kratek opis dogodka,
e vloga prosilca na dogodku (npr. s plakatom oz. kot poslusalec, predavatelj, tekmovalec, ...),
e virinformacije o dogodku oz. nacin obvescanja Studentov o dogodku,
o financ¢no konstrukcijo,
e tekodiracun, na katerega zeli prosilec dobiti nakazana odobrena financna sredstva,
e datum prosnje,
e podpis prosilca.

Financna konstrukcija mora vsebovati najmanj:
e viSino in delez zaproSenih sredstev,
e viSino in delezZ lastnih sredstev prosilca,
e viSino in delez drugih sredsteyv,
e natancno opredeljene odhodke.

11. clen
(odlocanje o prosniji)

Podpredsednik S5 UL BF za finance je odgovoren za pregled pro$nje prosilca in jo mora
pregledati v roku osmih (8) delovnih dni od dneva prejema prosnje.
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Ce ugotovi, da je prispela prosnja popolna, jo predsedstvo §S UL BF uvrsti na naslednjo redno sejo
SS UL BF.

Ce je prispela prosnja nepopolna, mora podpredsednik 5SS UL BF za finance prosilca pozvati k
dopolnitvi. Ce prosilec pro$nje ne dopolni v roku petnajstih (15) dni od dneva prejema obvestila
ali tudi po dopolnitvi pro$nja ni popolna, jo podpredsednik $S UL BF za finance s sklepom zavrze.

Podpredsednik SS UL BF za podrodje financ oblikuje predloge sklepov o sofinanciranju, o katerih
nato SS UL BF odlo¢a na svoji naslednji redni seji po prejetju popolne prosnje. Sklep o
sofinanciranju mora biti sprejet v skladu s poslovnikom in tem pravilnikom.

V kolikor je prosilec sofinanciranja podpredsednik za finance, njegovo vlogo pregleda in pripravi
predlog sklepa predsednik 55 UL BF.

Ce je prosenj ve¢, kot je razpolozljivih sredstev, se popolne in ustrezne pro$nje razporedi na
podlagi datuma in ure prispetja.

SS UL BF ne more sofinancirati udelezbe dogodka, ¢e mu tega ne omogocata poslovnik in ta
pravilnik ali drugi akti SS UL BF.

SS UL BF mora prosilca o svoji odlo¢itvi v roku treh (3) delovnih dni obvestiti po enaki poti, kot je
bila oddana vloga.

lIl. SOFINANCIRANJE UDELEZBE NA DOGODKU

12. clen
(dodeljen znesek)

SS UL BF lahko za udeleZbo na posameznem dogodku nameni do Sestdeset (60) odstotkov zneska
udelezbe, vendar ne vec kot dvesto (200) evrov neto za posameznega prosilca.

13. clen
(upraviceni stroski in dohodnina)

Prosilec lahko zaprosi za sofinanciranje stroskov prevoza (letalska vozovnica, vozovnica za vlak,
vozovnica za avtobus, kilometrina glede na Uredbo o davcni obravnavi povracil stroskov in drugih
dohodkov iz delovnega razmerja, ipd.), stroskov bivanja, kotizacij, vstopnin in drugih smiselno
povezanih stroskov. Stroski prehrane niso upravicen strosek.

V kolikor $S UL BF s sklepom posameznemu $tudentu odobri in izvrsi nakazilo v znesku do visine
42 evrov, taksen dohodek po Zakonu o dohodnini ne gre v davéno osnovo in ni obdavcen.
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V kolikor 55 UL BF s sklepom posameznemu $tudentu odobri in izvrsi nakazilo v znesku nad 42
evrov, bo §tudent prejel neto znesek, 55 UL BF pa bo kril strosek, zvisan za akontacijo dohodnine,
ki znaSa 25 odstotkov.

14. clen
(nakazilo financnih sredstev)

SS UL BF ves odobren znesek sofinanciranja nakaze po sprejemu zaklju¢nega porocila v roku, kot
je opredeljen v 22. ¢lenu tega pravilnika.

15. clen
(izjeme)

Ne glede na ostale dolo¢be tega pravilnika SS UL BF ne more sofinancirati udeleZbe $tudenta na
dogodku, ki ga SS UL BF Ze sofinancira.

SS UL BF prav tako ne more sofinancirati udelezbe $tudentov na $tudijskih praksah.

Ce dogodek organizira UL BF in ponudi $tudentom cenej$o udelezbo, potem 55 UL BF udeleibe
tega dogodka ne more dodatno sofinancirati.

IV. ZAKLIJUCNO POROCILO

16. clen
(zakljuéno porocilo)

Prosilec je po vrnitvi z dogodka dolzan, najkasneje v tridesetih (30) dneh od zakljucka dogodka
oz. v primeru prosnje sofinanciranja zZe preteklih dogodkov v istem Studijskem letu v tridesetih
(30) dneh od sklepa o odobritvi sofinanciranja, 5S UL BF poslati zaklju¢no poro¢ilo. Porocilo odda
na nacin, kot je oddal prosnjo oz. skladno z doloc¢bami razpisa.

Za formalni pregled zaklju¢nega porocila je odgovoren podpredsednik SS UL BF za finance.

17. clen
(vsebina zaklju¢nega porocila)

Zaklju¢no porocilo mora vsebovati vsaj:
e vsebinsko porocilo udelezbe,
e original ali preverljivo kopijo potrdila o udelezbi dogodka s strani organizatorja dogodka,
e realiziran financni plan,

Stran50d7



Pravilnik étudentskega sveta Univerze v Ljubljani Biotehniske fakultete
o sofinanciranju udelezb Studentov na dogodkih

« dokazila, da so se finan¢na sredstva SS UL BF porabila namensko, kot je bilo predvideno v
prosnji prosilca,

e podpis,

e druge priloge in pojasnila, dolo¢ena s tem pravilnikom.

18. clen

(zahteva po pojasnilih)

Podpredsednik 55 UL BF za finance oz. 55 UL BF lahko od prosilca zahteva tudi dodatna pojasnila
(npr. fotografije z dogodka, uradno potrdilo o udelezbi na dogodku s strani organizatorja, kopijo
oz. fotografijo izdelanega tiskanega gradiva s strani prosilca, fotografijo s predstavitve prosilca, s
katere je razvidna objava logotipa UL BF in SS UL BF kot sofinancerja udelezbe prosilca na
dogodku).

19. clen

(obravnava zaklju¢nega porocila)

Ce podpredsednik SS UL BF za finance ugotovi, da je zaklju¢no porocilo formalno popolno in
ustrezno, ga predsedstvo SS UL BF uvrsti na naslednjo redno sejo SS UL BF.

SS UL BF je dolzan obravnavati porocilo na svoji prvi redni seji po prejetju popolnega porodila.
Glasovanje o porocilu poteka na nacin, kot je dolocen v poslovniku.

20.clen
(nepopolno zaklju¢no porocilo in zavrnitev zaklju¢nega porocila)

Ce podpredsednik 5SS UL BF za finance ugotovi, da je zaklju¢no porocilo nepopolno, preko
elektronske poste prosilca pozove, da zaklju¢no porocilo dopolni v petnajstih (15) dneh od dneva
prejema obvestila.

V kolikor prosilec zaklju¢nega porocila v roku ne dopolni, SS UL BF s sklepom porocilo zavrze in
rezervirana sredstva sprosti.

Ce SS UL BF tudi po dopolnitvi oz. pojasnitvi ne sprejme zaklju¢nega porocila, ali ugotovi krsitve
tega pravilnika, se prosilcu zavrne sofinanciranje udelezbe na dogodku. V tem primeru lahko SS

UL BF sprejme tudi druge potrebne sklepe v skladu s poslovnikom.

21. clen
(druge dolznosti prosilca)

Prosilec je dolZzan v primeru izdelave lastnega tiskanega ali multimedijskega gradiva (npr. plakat,
majica, multimedijska predstavitev ipd.) na gradivu objaviti tudi logotip UL BF in SS UL BF.
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Prosilec je na zahtevo podpredsednika SS UL BF za finance dolzan pripraviti tudi porocilo v obliki
Clanka, ki ga SS UL BF objavi na socialnem omreZju 55 UL BF. Clanek mora biti slikovno opremljen.
Tak clanek je priloga zaklju¢nega porocila.

22, clen

(izplacilo sredstev sofinanciranja)

Podpredsednik S5 UL BF za finance v roku pet (5) delovnih dni po seji na elektronski naslov

Financ¢no - racunovodske sluzbe (frs@bf.uni-lj.si) poslje sklep o izplacilu sredstev. Sklep mora
vsebovati podatke o prejemnikih (ime, priimek, naslov, TRR in dav¢no Stevilko) in znesek, ki ga
posameznik prejme.

V. RAZLAGA PRAVILNIKA

23, clen

(razlaga pravilnika)

Ce pride do dvoma o vsebini posamezne doloc¢be pravilnika, predsedujoéi razloZi pravilnik med
sejo 5SS UL BF.

Vsak ¢lan SS UL BF lahko zahteva, da o razlagi pravilnika, ki jo je dal predsedujoci seje, odloci Ss
UL BF na seji.

VI. KONCNA DOLOCBA

24.clen
(veljavnost)

Ta pravilnik je sprejet, ko ga sprejme SS UL BF z dvema tretjinama glasov vseh izvoljenih ¢lanov
SS UL BF, in za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu in objavi na spletni strani UL BF.

Z dnem zacetka veljavnosti tega pravilnika preneha veljati Pravilnik §tudentskega sveta
BiotehniSke fakultete o sofinanciranju udelezb Studentov na dogodkih z dne 15.11. 2022.

Kraj in datum:
V Ljubljani, dne 16.10. 2025

Matic Hrabar
Predsednik Studentskega sveta
Univerze v Ljubljani BiotehnisSke fakultete

H Digitally signed by Matic Hrabar
Matic Hrabar giciieisrsis: oo
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