NEURADNO PRECISCENO BESEDILO z dne 5. 8. 2026 vsebuje:

- Pravilnik o zalozniski dejavnosti na Biotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani z dne 23. 10.
2023

- Spremembe Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Biotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani
z dne 18. 12. 2023

- Spremembe Pravilnika o zalozniski dejavnosti na Biotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani
z dne 24. 11. 2025

PRAVILNIK O ZALOZNISKI DEJAVNOSTI
NA BIOTEHNISKI FAKULTETI UNIVERZE V LJUBLJANI

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom se dolocajo interni standardi in postopki zalozniske dejavnosti na Univerzi v
Ljubljani Biotehniski fakulteti (v nadaljnjem besedilu: UL BF), ki obsegajo merila za celoten proces
zalozniske dejavnosti in so skladni z zalozniskimi standardi v slovenskem in mednarodnem
visokosolskem prostoru in s slovensko zakonodajo. Publikacije, katerih izdajateljica je UL BF,
izhajajo v zaloznistvu UL BF, Zalozbe Univerze v Ljubljani (v nadaljnjem besedilu: ZUL) ali drugih
izbranih zalozb.

II. KATEGORIZACIJA PUBLIKACI]
2. Clen

UL BF izdaja naslednje vrste publikacij v tiskani in/ali v elektronski obliki:
— visokosolske ucbenike (COBISS tipologija 2.03),
— znanstvene monografije (COBISS tipologija 2.01),
— druge monografije,
— zbornike posvetovanj,
— sivo literaturo (npr. porocila, elaborati),
— zaklju¢na dela dodiplomskega in podiplomskega studija,
— serijske publikacije.

S tem pravilnikom se ureja izdajanje visokosolskih ucbenikov, znanstvenih monografij, zbornikov
posvetovanj in drugih monografij.

Siva literatura so interne publikacije, praviloma izdane v enem izvodu, obic¢ajno niso namenjene
javnosti, niti niso predmet obveznega izvoda.

Izdajanje diplomskih in podiplomskih zaklju¢nih del urejajo Pravila o diplomskem in magistrskem
delu in Pravila o postopkih za pridobitev naslovov doktor znanosti na UL BF ter Navodila za
pripravo zakljuc¢nih pisnih izdelkov na UL BF.

Serijske publikacije imajo lastne pravilnike izhajanja.

3. clen
(Visokosolski u¢benik — vsebina, obseg, oblika)

Visokosolski ucbenik predstavlja temeljno Studijsko gradivo, ki na strokoven, didakti¢en in



jezikovno primeren nacin obravnava celotno u¢no snov vsaj enega predmeta iz Studijskega programa
ali $tudijskega podrocja, in se lahko kot predpisano u¢no gradivo uporablja na kateri koli fakulteti,
na kateri se izvaja primerljiv program.

Sem uvrs¢amo tudi ucbenike za vaje, ki obravnavajo celotno ucno snov vaj vsaj enega predmeta iz
studijskega programa ali Studijskega podrocja, in se lahko kot predpisano uc¢no gradivo uporablja na
kateri koli fakulteti, na kateri se izvaja primerljiv program, ¢e so izdani pod enakimi pogoji kot
visokosolski ucbenik.

Visokos$olski u¢benik mora imeti ustrezno didakticno zasnovo, tako da je snov predmeta razdeljena
na zakljucena poglavja, ki so vsebinsko in oblikovno ustrezno strukturirana in vsebujejo: uvod
(Studijski cilji in vsebina poglavja), razlago vse snovi, ki jo mora Student osvojiti, po potrebi tudi
primere in vprasanja ali vaje (za ponovitev in utrditev snovi) in zakljucek (klju¢ni pojmi, ugotovitve,
sklepi). Obsegati mora najmanj 50 strani oz. 100.000 znakov s presledki in lo¢ili.

Viri morajo biti ustrezno citirani, na koncu ucbenika mora biti seznam virov. Predlagani stil citiranja
naj sledi Navodilom za pripravo zakljucnih pisnih izdelkov na UL BF.

Ce so posamezna poglavja ucbenika dela razlicnih avtorjev ali skupine avtorjev, mora imeti
publikacija urednika ali skupino urednikov. Ce avtorstvo poglavij ni posebej navedeno pri
posameznih poglavijih, se vse avtorje navede na naslovni strani in v kolofonu. V tem primeru urednik
ni obvezen.

Visokosolski uc¢benik je lahko izdan v a) tiskani obliki z naklado vsaj 50 izvodov in obvezno
deponiran v Repozitoriju UL (v nadaljevanju: RUL) ali b) v elektronski obliki z objavo v RUL. Ce je
publikacija namenjena prodaji, je lahko deponiran izvod v RUL z embargom, ki ga doloci avtor.

Zaloznik visokosolskega ucbenika je vedno ZUL, izdajatelj pa UL BF. Po dogovoru je lahko ve¢
izdajateljev.

Za visokosolski ucbenik, namenjen prodaji, mora avtor ali urednik pred izidom dolociti
maloprodajno ceno, ki jo poslje v pregled Finan¢no ra¢unovodski sluzbi UL BF (v nadaljevanju:
FRS) in nato v potrditev Upravnemu odboru BF (v nadaljevanju UO).

4. clen
(Znanstvena monografija)

Znanstvena monografija je publikacija, ki znanstveno, sistematicno in iz¢rpno obravnava izbrano
znanstveno temo ali podrocje. Obsegati mora najmanj 50 strani oz. 100.000 znakov s presledki in
locili.

Viri morajo biti ustrezno citirani, na koncu znanstvene monografije mora biti seznam virov.
Predlagani stil citiranja naj sledi Navodilom za pripravo zaklju¢nih pisnih izdelkov na UL BF.

Ce so posamezna poglavia monografije dela razlicnih avtorjev ali skupine avtorjev, mora imeti
publikacija urednika ali skupino urednikov. Ce avtorstvo poglavij ni posebej navedeno pri
posameznih poglaviih, se vse avtorje navede na naslovni strani in v kolofonu. V tem primeru urednik
ni obvezen.

Znanstvena monografija je lahko izdana v a) tiskani obliki z naklado vsaj 50 izvodov in obvezno
deponirana v RUL ali b) v elektronski obliki z objavo v RUL. Ce je publikacija namenjena prodaji,

je lahko deponiran izvod v RUL z embargom, ki ga dolo¢i avtor ali urednik.

Zaloznik znanstvene monografije je vedno ZUL, izdajatelj pa UL BF. Po dogovoru je lahko ve¢



izdajateljev.

Za znanstveno monografijo, namenjeno prodaji, mora avtor ali urednik pred izidom dolociti
maloprodajno ceno, ki jo poslje v pregled FRS in nato v potrditev UO.

5. ¢len
(Druge monografije)

Sem uvrs¢amo vse ostale monografije, ki so namenjene §irsi javnosti in niso recenzirane.

Ce so posamezna poglavia monografije dela razliénih avtorjev ali skupine avtotjev, je potrebno
dolo¢iti urednika ali skupino urednikov. Ce avtorstvo poglavij ni posebej navedeno pri posameznih
poglaviih, se vse avtorje navede na naslovni strani in kolofonu. V tem primeru urednik ni obvezen.
Druga monografija je lahko izdana v a) tiskani obliki s poljubno naklado (priporoceno vsaj 50
izvodov) in obvezno deponirana v RUL ali b) v elektronski obliki z objavo v RUL. Ce je publikacija
namenjena prodaji, je lahko deponiran izvod v RUL z embargom, ki ga dolo¢i avtor ali urednik.

Zaloznik in izdajatelj druge monografije je praviloma UL BF. Po dogovoru je lahko vec izdajateljev.

Za monografijo, namenjeno prodaji, mora avtor ali urednik pred izidom dolociti maloprodajno ceno,
ki jo poslje v pregled FRS in nato v potrditev UO.

6. clen
(Zborniki posvetovanj)

Predstavljajo urejeno zbitko referatov in/ali drugih oblik predstavitev z znanstvenega ali
strokovnega posvetovanja. Zbornik je lahko samostojna monografska publikacija, redna ali posebna

stevilka revije, suplement ali vir na spletu.

Ce gre za zbornik recenziranih znanstvenih prispevkov na konferenci, mora to biti razvidno iz
navedbe v kolofonu.

Zbornik ima imenovanega enega ali ve¢ urednikov, lahko tudi uredniski odbor, ki dolo¢i(jo) tematiko
zbornika, dolzino in obliko prispevkov.

Urednik ali uredniski odbor doloci nacin izvajanja recenzij in jih tudi izpelje.

Zbornik posvetovanj je lahko izdan v a) tiskani obliki s poljubno naklado (priporoceno vsaj 50
izvodov) in obvezno deponiran v RUL ali b) v elektronski obliki z objavo v RUL. Ce je publikacija
namenjena prodaji, je lahko deponiran izvod v RUL z embargom, ki ga dolo¢i avtor ali urednik.

Zaloznik in izdajatelj zbornika je praviloma UL BF. Po dogovoru je lahko vec¢ izdajateljev.

Za zbornik, namenjen prodaji, mora avtor ali urednik pred izidom dolo¢iti maloprodajno ceno, ki jo
poslje v pregled FRS in nato v potrditev UO.

III. AVTORSTVO IN UREDNISTVO

7. ¢len
(Vloga avtorja in urednika v procesu izdaje)

Avtor je odgovoren za vsebinsko pripravo publikacije do izida. Avtor lahko za urednisko delo izbere
urednika. Ce urednisko delo opravi sam, se urednistvo posebej ne navaja.



Ce publikacija nastane v soavtorstvu, lahko soavtotji za urednisko delo izberejo urednika, ki je lahko
tudi eden izmed njih.

Kadar je avtorstvo poglavij razli¢no, celotna publikacija nima avtorja, mora pa imeti urednika.

8. clen
(Naloge avtorja in urednika v procesu izdaje)

Avtor ali urednik pripravi publikacijo za tisk.

Avtor ali urednik v sodelovanju s tajniStvom oddelka oz. Studija pripravi kalkulacijo stroskov
(morebitni honorarji avtorjem, uredniku, lektorju, prevajalcu, stroski tehni¢nega urejanja,
oblikovanja, tiska, morebitne distribucije in drugi stroski) (PRILOGA 10: Kalkulacija maloprodajne
cene publikacije) in predvidi financ¢na sredstva za izdajo publikacije (lahko s pomocjo soizdajateljev).
Pri kalkulaciji se uposteva obstojece cenike UL BF.

Pred nastankom prvih stroskov se avtor ali urednik s FRS dogovori za odpiranje namenskega
proizvodnega naloga.

IV. KOMISIJA ZA ZALOZNISKO DEJAVNOST UL BF

9. clen
(Sestava komisije)

Komisijo za zaloznisko dejavnost UL BF (v nadaljevanju: Komisija) sestavljajo po en predstavnik
vsakega oddelka, ki jih predlagajo senati oddelkov, predstavnik kolegija studija biotehnologije, ki ga
predlaga kolegij $tudija, in en predstavnik knjiznice UL BF, ki ga predlaga knjiznica. Predstavnik
knjiznice nudi komisiji administrativno in strokovno podporo.

Komisijo imenuje senat fakultete za mandatno dobo 4 let. Mandat komisije je vezan na mandat
senata. Clani Komisije so lahko ponovno izvoljeni. Predsednika Komisije imenuje senat fakultete na
predlog Komisije.

10. clen
(Naloge komisije)

Komisija obravnava izdajo in vodi recenzijski postopek naslednjih vrst publikacij:

— visokosolski u¢beniki (prva in dopolnjene izdaje),

— znanstvene monografije (prva in dopolnjene izdaje), razen v primeru znanstvene monografije,
izbrane na razpisu za (so)financiranje izdajanja znanstvenih monografij (ARIS).

V primeru, da je znanstvena monografija izbrana na razpisu za (so)financiranje izdajanja znanstvenih
monografij (ARIS), mora avtor/urednik o tem obvestiti Komisijo.

11. ¢len
(Postopek obravnave vloge)

Postopek za izdajo publikacije na UL BF sprozi avtor ali urednik, ki na Komisijo naslovi Vlogo za
izdajo publikacije (PRILOGA 1: Vloga za izdajo visokosolskega ucbenika ali znanstvene
monografije UL BF). Vlogi prilozi:
—  mnenje Komisije za $tudij 1. in 2. stopnje oddelka oz. $tudija (samo v primeru visokosolskega
ucbenika za 1. in 2. stopnjo $tudija) oz. mnenje komisije za doktorski $tudij (samo v primeru



visokosolskega ucbenika za 3. stopnjo studija), ali je predlagana publikacija primerna kot studijsko
gradivo, ali vsebina ustreza Studijskemu programu, ali je predvideni obseg publikacije v skladu z
obsegom veljavnega ucnega nacrta za posamezen predmet, in koliksna je primerna naklada v
primeru tiskane publikacije (PRILOGA 2: Mnenje k izdaji visokoSolskega ucbenika UL BF),

— rokopis, oblikovan skladno z Navodili za pripravo zaklju¢nih pisnih izdelkov na UL BF,

— imena in kontaktne podatke predlaganih recenzentov ter njihove privolitve k imenovanju za
recenzenta, v kolikor jih lahko avtor oz. urednik pridobi sam. V nasprotnem primeru privolitve
pridobi Komisija ob zacetku obravnave vloge.

V kolikor vloga ne vsebuje vseh zahtevanih dokumentov, predstavnik knjiznice, ki je ¢lan Komisije,
vlagatelja pozove, da vlogo dopolni.

Komisija obravnava popolne vloge dvakrat letno (v mesecu marcu in oktobru).

Komisija sprejme sklep o imenovanju recenzentov, ko preveri, ali predlagani recenzenti izpolnjujejo
pogoje iz 12. ¢lena tega pravilnika in soglasajo z imenovanjem. Komisija imenovanim recenzentom
poslje:

- prosnjo za recenzijo z dolo¢enim rokom za posredovanje recenzije,

- vsebinsko dokon¢ano in lektorirano verzijo publikacije,

- recenzijski list (PRILOGA 5: Recenzijski obrazec UL BF).

Ce recenzenti recenzije publikacije ne opravijo v dolo¢enem roku, jim Komisija poslje opomnik z
dodatnim rokom. Ce recenzenti recenzije publikacije ne opravijo v dodatnem roku, Komisija poisce
druge recenzente.

Komisija avtorju oz. uredniku posreduje prejete recenzije. Avtor ali urednik je pri pripravi koncne
verzije publikacije dolzan upostevati pripombe recenzentov in se po potrebi z njimi posvetovati.
Komisija poslje kon¢ni izvod publikacije recenzentu v ponovno recenzijo.

V primeru izdaje visokoSolskega ucbenika Komisija po prejemu dveh locenih pozitivnih recenzijskih
mnenj sprejme sklep o izdaji visokosolskega ucbenika in njegovi uporabi kot predpisanega
studijskega gradiva za predmet iz Studijskega programa oz. studijskega podrocja.

V primeru izdaje znanstvene monografije Komisija po prejemu dveh locenih pozitivnih recenzijskih
mnenj sprejme sklep o izdaji znanstvene monografije.

Komisija celotno dokumentacijo (vlogo, recenzijska mnenja, sklepe) arhivira v dokumentnem
sistemu (GC).

Postopek kontrole bibliografske opreme, oddaja obveznih izvodov, oddaja Izjave o prenosu
materialnih avtorskih pravic in morebitna oddaja Izjave avtorja ob oddaji dela v RUL se nadalje ureja
v knjiznici.

V. NADZOR KAKOVOSTI IZDAJE

12. ¢len
(Recenzijski pregled)

Recenzijski pregled je obvezen za visokosolske ucbenike in znanstvene monografije in ga vodi
Komisija za zaloznisko dejavnost UL BF skladno s tem Pravilnikom.

Recenzenti preverijo strokovno in znanstveno korektnost, pri visokosolskih uc¢benikih preverijo tudi
didakti¢no ustreznost predlagane vsebine.



Recenzent mora izkazovati delovanje na podrocju tematike monografije in ne sme izkazovati
konflikta interesov, imeti mora isti ali vis§ji akademski naziv kot avtor oz. urednik publikacije.
Recenzent tekoce obvlada jezik, v katerem je publikacija napisana. Recenzent visoko$olskega
ucbenika mora imeti naziv visokosolskega ucitelja, recenzent znanstvene monografije mora imeti
doktorat znanosti.

Avtor oz. urednik publikacije ne more biti hkrati tudi recenzent. Vsaj eden od recenzentov ne sme
biti zaposlen na UL BF.

Imena recenzentov se praviloma navedejo v kolofonu, lahko pa recenzenti objavijo tudi krajse
spremno besedilo, predgovor.

13. ¢len
(Lektorski pregled)

Lektorski pregled je obvezen za visokosolske ucbenike in znanstvene monografije in priporocen za
druge monografije ter zbornike posvetovan;.

14. clen
(Avtorske pravice)

Avtor oz. urednik je dolzan poskrbeti za prenos ustreznih materialnih avtorskih pravic avtorjev del
oz. imetnikov materialnih avtorskih pravic na delih, ki jih Zeli vkljuciti v publikacijo. Avtorji oz.
imetniki pravic del, ki jih avtor vkljucuje v publikacijo podajo Izjavo o prenosu materialnih avtorskih
pravic, ki je PRILOGA 3 tega pravilnika oz. na drug ustrezen nacin prenesejo pravice na UL BF.

15. clen
(Prenos materialnih avtorskih pravic )

Pred izidom publikacije avtor(ji) in/ali urednik(i) na zaloznika (UL BF, v primeru izdaje znanstvene
monografije ali visokosolskega ucbenika pa UL) ali ve¢ zaloznikov podajo dovoljenje za objavo in
nanj prenesejo ustrezne materialne avtorske pravice (sklenitev avtorske pogodbe, v kolikor gre za
avtorsko delo zaposlenega na UL BF, ki ni ustvarjeno pri izpolnjevanju njegovih obveznosti ali po
navodilih delodajalca ali podpis Izjave o prenosu materialnih avtorskih pravic (PRILOGA 3)).

Pri prosto dostopnih spletnih publikacijah se priporoca uporaba licence Creative Commons
(priporoca se CC BY-SA 4.0).

Za ureditev pogodbenega razmerja med izdajateljem/zaloznikom in avtorjem, ki ni zaposlen na UL,
se sklene zalozniska pogodba, ki mora navajati zlasti vrsto prenosa pravic, obseg in trajanje prenosa
pravic, obmodje veljavnosti pravic, rok za izdajo dela in avtorski honorar.

16. clen
(Minimalni oblikovni standardi publikacije)

Minimalni oblikovni standardi za visokoSolske ucbenike in znanstvene monografije, ki izidejo v
okviru zaloznika ZUL:
- Opvitek publikacije mora na sprednji strani vsebovati naslov, navedbo avtorja oz. urednika ter
univerzitetni logotip ¢lanice UL.
- Na zadnji strani ovitka mora biti objavljena ¢rtna koda, izpeljana iz ISBN Stevilke, ki jo
publikacija pridobi s CIP zapisom.
- Notranja naslovna stran mora vsebovati naslov, avtorja oz. urednika, univerzitetni logotip UL
BF ter kraj in letnico izida.
- Publikacija mora vsebovati obvezne elemente kolofona v skladu z Zakonom o obveznem



1zvodu publikacij, to so:

— naslov, pri prevodu tudi ime ali izvirni naslov;

— oznaka ISBN pridobljeno s CIP zapisom;

— navedba naziva ali imena nosilca avtorskih pravic ali avtorske licence (npr. Creative
Commons ali © Univerza v Ljubljani, Biotehniska fakulteta, leto);

— navedba izdaje, dotisa, ponatisa, dopolnitve, ponovitve ipd.;

— osebno ime avtorja ali avtorjev publikacije;

— navedba recenzentov, razen ce obstaja zahteva po slepem recenziranju;

— tocen naziv zaloznika in odgovorno osebo (rektor UL in dekan UL BF);

— leto izida publikacije;

— Sstevilo natisnjenih izvodov publikacije;

— maloprodajna cena publikacije;

— navedba javnega financerja, ce je publikacija izdana tudi z javnimi sredstvi;

— v primeru e-publikacije tudi DOI in povezava RUL;

— dodatno se navede lektorja.

V primeru visokosolskega ucbenika se v kolofon navede tudi, da se u¢benik uporablja kot predpisano
studijsko gradivo (Univerzitetni u¢benik <Naslov..., avtorja ...>, ki se bo uporabljal kot predpisano
studijsko gradivo, se izdaja na podlagi sklepa Komisije za zaloznisko dejavnost Biotehniske fakultete
Univerze v Ljubljani §t. <> z dne <>).

(PRILOGA 6: Vzorec naslovne strani in kolofona za visokosolske u¢benike UL BF in PRILOGA
7: Vzorec naslovne strani in kolofona za znanstvene monografije UL BF).

Minimalni oblikovni standardi za druge monografije in zbornike posvetovanj, ki izidejo v okviru
zaloznika UL BF:
— Opvitek publikacije mora na spredniji strani vsebovati naslov, navedbo avtorja oz. urednika ter
univerzitetni logotip UL BF.
—  Ce je publikacija namenjena prodaji, mora na zadnji strani ovitka biti objavljena értna koda,
izpeljana iz ISBN Sstevilke, ki jo publikacija pridobi s CIP zapisom.
— Notranja naslovna stran mora vsebovati naslov, navedbo avtorja oz. urednika, univerzitetni
logotip UL BF ter kraj in letnico izida.
— Publikacija mora vsebovati obvezne elemente kolofona v skladu z Zakonom o obveznem
izvodu publikacij, to so:
— naslov, pri prevodu tudi izvirni naslov;
— oznaka ISBN, ¢e je bil pridobljen s CIP zapisom;
— navedba naziva ali imena nosilca avtorskih pravic ali avtorske licence (npr. Creative
Commons ali © Univerza v Ljubljani, Biotehniska fakulteta, leto);
— navedba izdaje, dotisa, ponatisa, dopolnitve, ponovitve ipd.;
— osebno ime avtorja ali avtorjev publikacije;
— navedba recenzentov, razen ¢e obstaja zahteva po slepem recenziranju;
— tocen naziv zaloznika in odgovorna oseba (dekan UL BF);
— leto izida publikacije;
— Sstevilo natisnjenih izvodov publikacije;
— maloprodajna cena publikacije;
— navedba javnega financerja, Ce je publikacija izdana tudi z javnimi sredstvi;
— v primeru e-publikacije tudi povezavo RUL.
(PRILOGA 8: Vzorec naslovne strani in kolofona za zbornike posvetovanj UL BF in PRILOGA 9:
Vzorec naslovne strani in kolofona za druge monografije UL BF).

Minimalni oblikovni standardi za izdajo elektronskih publikacij, ki izidejo v okviru zaloznika UL BF,
morajo dodatno vsebovati elektronske elemente in funkcionalnosti, ki jih omogocajo digitalni
formati publikacije:
— aktivna kazala (vsebinsko, pojmovno, formul in slik), ki omogocajo direkten dostop do vseh
posameznih delov publikacije, ki so navedeni v kazalih,



— aktivne povezave med citiranimi viri in seznamom literature,
v virih aktivne povezave na spletne strani,
— minimalne standarde dostopnosti za invalide: besedilo je mozno oznaciti in Citljivo povecati.
Priporocena je izdaja v formatu namenjenem branju na digitalnih napravah, z nefiksnim prelomom

(npr. epub).

17. ¢len
(Bibliografska obdelava pred izidom)

Publikacija mora biti tehni¢no skladna z zalozniskimi standardi v slovenskem in mednarodnem
visokosolskem prostoru in s slovensko zakonodajo.

Avtor oz. urednik publikacije, za katero je predviden CIP zapis, mora pred izidom v knjiznico
posredovati:

— delovno verzijo publikacije ali vsaj naslovno stran, kolofon in kazalo vsebine,

— pri visokosolskih u¢benikih in znanstvenih monografijah sklep Komisije,

— pri publikacijah za prodajo sklep UO BF o maloprodajni ceni.

Khnjiznica v 7 dneh pridobi CIP zapis, ISBN $tevilke in morebitno oznako DOI in jih posreduje

avtorju ali uredniku.

18. ¢len
(Obvezni izvodi in arhiviranje dokumentacije)

Po izidu publikacije avtor oz. urednik v knjiznico dostavi:

ustrezno Stevilo obveznih izvodov tiskanih publikacij,

izjavo o prenosu materialnih avtorskih pravic vseh primarnih in sekundarnih avtorjev
(PRILOGA 3),

— e-verzijo in podpisano izjavo za vnos v RUL, v kolikor naj se delo objavi v RUL (PRILOGA
4,

ob izidu visokoSolskega ucbenika, znanstvene monografije in drugih publikacij za prodajo tudi
kratek opis in sliko naslovnice.

Stevilo obveznih izvodov tiskanih publikacij:
— visokoSolski ucbenik, znanstvena monografija izdana na fizicnem mediju — 23 izvodov (od
tega 16 obveznih izvodov po ZOIP, 5 izvodov za knjiznico in 2 dodatna izvoda za NUK).
— druga monografija, zbornik posvetovanj - 21 izvodov (od tega 16 obveznih izvodov po ZOIP,
5 izvodov za knjiznico).

19. clen
(Dokumentacijska obdelava po izidu)

Knjiznica UL BF:
— uredi ustrezno bibliografsko obdelavo v sistemu COBISS,
— uredi oddajo obveznih izvodov v NUK,
— zagotovi izposojo publikacije v knjiznici,
— deponira e-verzijo v RUL,
— zbere podpisane izjave o prenosu materialnih avtorskih pravic, in po potrebi tudi izjavo za
vnos v RUL, ter jih arhivira v dokumentnem sistemu (GC).

20. clen
(Vzpostavitev prodaje publikacij)

Khnjiznica in FRS pripravita podatke za vzpostavitev prodaje preko Knjigarne ZUL ali preko



knjiznice UL BF.
Za publikacije v prodaji, za katere je UO potrdil maloprodajno ceno, knjiznica javi ceno knjige in
datum zacetka prodaje na Javno agencijo za knjigo.

21. ¢len

(Promocija izdaje)

Za promocijo spletnih publikacij, arhiviranih v RUL, se dosledno uporablja povezava na DOI ali
RUL. Dodatno nalaganje publikacije na streznik UL BF ni Zeleno.

Za visokosolske ucbenike, znanstvene monografije in publikacije v prodaji knjiznica pripravi novico
o izdaji za spletno stran UL BF.

Avtor ali urednik lahko sam ali preko knjigotrzcev in distributerjev dodatno promovira izid in
prodajo v strokovnih revijah, zalozniskih revijah in drugje.

VI. KONCNE DOLOCBE

22. ¢len

Pravilnik za zaloznisko dejavnost na UL BF zac¢ne veljati z dnem sprejetja na Senatu UL BF in po
objavi na spletnih straneh fakultete.

Z dnem sprejetja tega pravilnika preneha veljati Sklep o postopku za odobritev univerzitetnega
ucbenika na Biotehniski fakulteti z dne 10. 12. 2011.

Spremembe Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Biotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani
z dne 18. 12. 2023 vsebujejo naslednje koncne dolocbe:

2. clen
Ta sprememba zaéne veljati z dnem sprejema na Senatu UL BF in po objavi na spletnih straneh

fakultete.

Spremembe Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Biotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani
z dne 24. 11. 2025 vsebujejo naslednje kon¢ne dolocbe:
3. clen

Ta sprememba za¢ne veljati z dnem sprejema na Senatu UL BF in po objavi na spletnih straneh
fakultete.



Priloge:

PRILOGA 1: Vloga za izdajo visokoSolskega uc¢benika ali znanstvene monografije UL BF
PRILOGA 2: Mnenje k izdaji visoko$olskega ucbenika UL BF

PRILOGA 3: Izjava o prenosu materialnih avtorskih pravic

PRILOGA 4: Izjava avtorja ob oddaji dela v RUL

PRILOGA 5: Recenzijski obrazec UL BF

PRILOGA 6: Vzorec naslovne strani in kolofona za visokosolske u¢benike UL BF
PRILOGA 7: Vzorec naslovne strani in kolofona za znanstvene monografije UL BF
PRILOGA 8: Vzorec naslovne strani in kolofona za zbornike posvetovanj UL BF
PRILOGA 9: Vzorec naslovne strani in kolofona za druge monografije UL BF
PRILOGA 10: Kalkulacija maloprodajne cene publikacije



OPREDELITEV OSNOVNIH POJMOV V ZALOZNISKI DEJAVNOSTI

V tem pravilniku imajo uporabljeni izrazi naslednji pomen:

CIP je predhodni nepopolni katalozni zapis o publikaciji (ang.: Cataloguing In Publication).
DOI je identifikator digitalnega objekta (ang. Digital Object Identifier).

Dopolnjena izdaja je izdaja, ki se razlikuje od prvotne, prejsnje izdaje zaradi spremenjene,
popravljene, dopolnjene vsebine v vsaj eni tretjini; sinonim: predelana izdaja, spremenjena
izdaja.

Dotis je naknadni nespremenjeni natis publikacije, ki je ze bila distribuirana, s katerim se
poveca v prvotnem natisu navedena naklada; sinonim: dodatni natis.

Elektronska izdaja je z racunalnikom pripravljeno in na elektronskem mediju razmnozeno
in/ali distribuirano delo kot izide v enkratni nakladi, obliki.

Elektronska verzija (e-verzija) je elektronska oblika dokumenta, ki obstaja tudi v tiskani
obliki; sinonim: digitalna verzija; primer: elektronska izdaja.

Elektronske publikacije (e-publikacije) so objavljene na fizicnih nosilcih (npr. USB-kljudi,
CD-ROMi ipd.) ali pa so dostopne na racunalniskih omrezjih ali svetovnem spletu.
Embargo je casovna omejitev prostega dostopa do publikacije

ISBN je mednarodna oznaka knjige, ki nezamenljivo oznacuje eno izdajo dela pri enem
zalozniku (ang.: International Standard Book Number).

ISSN je mednarodna oznaka serijske publikacije, ki skupaj s kljucnim naslovom
nezamenljivo oznacuje doloceni naslov serijske publikacije (anglesko: International Standard
Serial Number).

Izdaja je tiskano ali kako drugace razmnozeno delo kot izide v enkratni nakladi; sinonim:
edicija, okrajsava: izd.

Izdajatelj je ustanova ali oseba, ki zagotovi financna sredstva izdaje publikacije in njeno
distribucijo. Izdajatelj je lahko hkrati tudi zaloznik.

Kolofon je del besedila publikacije, ki vsebuje v strnjenem nizu obvezne, lahko pa tudi
nekatere druge, podatke o publikaciji, obi¢ajno tudi CIP in mednarodne zalozniske stevilke.
Monografska publikacija je publikacija, ki izide navadno v enem kosu, enem zvezku ali
vnaprej dolocenem dokonénem Stevilu zvezkov, v tiskani obliki ali elektronski obliki na
fizicnem mediju ali na spletu.

Natis je tiskana publikacija kot izide v enkratni nakladi; primer: 1. izdaja, 2. natis.

Odprti dostop do publikacij pomeni, da je celotno besedilo publikacije brezpla¢no dostopno
na svetovnem spletu, na zaloznikovi spletni strani ali v repozitoriju. Avtor obdrzi materialne
avtorske pravice in pri objavi publikacije izdajatelju dovoli objavo. Dovoljena in nedovoljena
uporaba publikacije je oznacena z licencami, na primer Creative Commons.

Ponatis je ponovni natis z mogoc¢imi manjsimi popravki, spremembami; sinonim: reprint;
primer: faksimile, dotis.

Publikacija je javnosti namenjena in na katerem koli mediju objavljena izrazna oblika dela.
RUL — Repozitorij Univerze v Ljubljani.

Siva literatura so dokumenti, ki niso dosegljivi na knjiznem trgu in so namenjeni ozji ciljni
skupini.

Spletna izdaja je elektronska oblika dokumenta, ki lahko obstaja tudi v tiskani obliki ali na
drugem mediju, objavljena na svetovnem spletu.

Zalozba ZUL — razmejitev pravic dolocata 4. in 8. ¢lane Pravilnika o delovanju zalozbe
Univerze v Ljubljani.

Zalozniska pogodba se lahko sklene med avtotjem in izdajateljem oz. zaloznikom.



